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系统操作 

商务部业务系统统一平台登录地址：https://ecomp.mofcom.gov.cn/loginCorp.html 

 用户登录 



系统操作 

登录业务系统统一平台后，选择应用，点击操作下面的进入应用，进入系统页面 

 用户登录 



系统操作 

登录之后默认显示待办事项 



系统操作 

 填写新签合同，需验证企业信息是否进行本年度填写，若未填写则需填写企业信息，待企业
信息审核通过之后方可填写新签合同； 

 企业信息每年填写提交一次，年度填写以上年度上报日期计算，超过一年则需重新填写。 

 新合同录入前提--企业基本信息录入 



系统操作 

新签合同包含：单次新合同和分批新合同 

根据合同具体情况
选择多批或单批 

 新签合同 



系统操作  合同报告 新签单次合同填写 

新签合同中进口
品牌为必填项 

合同规定装船
期到月即可 



系统操作 

新签多批合同，分批新合同需先填写保存第一批合同，保存成功后再添加其他批次合同。 

 新签合同多批合同录入 



系统操作  新签合同多批合同录入 



系统操作 

多批的则显示多条数据，按批次数量区分。合同确认之后数据到实际装船列表 

 新签合同 



系统操作 

 多批合同的确认合同，可按批次、规定装船日期、数量查看区分 
 点确认，本批次下的所有合同数据进行合同确认；合同确认之后数据到实际装船列表 

 新签合同 



系统操作 

 实际装船操作需先填写装船信息 
 可随时打印合同信息表 
 装船按实际抵港和装船日期，已装船的，若不能按时抵港，请及时修改时间，以免由于迟报造成处

罚。 

 实际装船 



系统操作 

装船填写的出口厂商国别、厂商注册编号和进口产品类别与“进口食品境外生产企业注册系统”中
注册信息一致，是否一致，不影响装船信息的提交保存，但装船信息提交后不能再修改此3项数据 

 实际装船 



系统操作 

装船确认前需先填写装船明细，只有填写完装船明细，才能有许可证申领号 

 实际装船-装船明细与确认 



系统操作 

装船明细与自动进口许可证申领有关，根据在许可证申领的份数而定明细的条数，一条明细对应
许可证一个申领号，装船确认之后根据数量生成许可证申领号 

 装船明细与确认 



系统操作 

 许可证申领号生成规则为合同号+010X 
 装船确认之后生成许可证申领号 
 许可证申领号与自动进口申请表中的进口合同号一致 

生成许可证申领号 



系统操作  打印报告报表 



系统操作  实际到港 



系统操作  实际到港 

到港信息填写 

报关数量与实际抵港日期可变动 



系统操作  上报报告合同 

到港信息填写完成之后，点击上报，上报合同，审核日期为3个工作日 



系统操作  变更合同事项 

合同变更分阶段修改不同的数据 

点击操作中的修改按钮进入修改页面 



系统操作  变更合同事项 

 合同确认之前可以修改所有的数据项 

 装船确认之前可以修改装运港口、装运数量、报关口岸、报关数量、实际装船

日期和预计抵港日期 

 实际到港只能修改经营单位、报关数量、报关口岸和预计抵港日期 



系统操作  修改页面 



系统操作  退回合同 

 退回合同列表中显示商会退回报告合同，可以撤销、修改、重新上报和打印 
 撤销之后的报告合同可以修改、删除、恢复、重新上报和打印 



系统操作  合同查询 

所用已填写未删除的合同都可以在合同查询中快速查询当前合同的状态 

数据项做条件快速查询，默认显示所有有效的合同 



系统操作  变更查询 

 默认显示所有变更过的报告合同 
 可以显示报关变更时间和状态 

数据项做条件快速查询，默认显示所有有效的合
同 



系统操作  许可证申领号查询 

 默认所有已生成许可证申领号有效合同 
 许可证申领号生成规则为合同号加0X 

许可证申领号与自动进口许可证合同号对应 



系统操作  未填写装船、到港、流向查询 

已超期未有填写装船、到港或流向数据可到以下列表中查看 



系统操作  企业基本信息 

•企业信息首次填写需要审核，审核之后若信息有所变动可进行修改和再次审核 



系统操作  修改用户信息 

•企业用户信息在注册之后若有所变动请及时修改，便于内部联系 



系统操作  应用设置 

 应用设置中的进入业务大厅直接返回到商务部业务大厅 
 修改用户和修改密码直接连到商务部统一平台账号管理 



系统操作  公告信息 

•查看系统最新公告和报告系统中数据流转 



系统操作  与自动进口许可证关联数据项 

 在装船确认完成之后生成许可证申领号即可在自动进口许可证中填写自动进口

申请表 

 

 自动进口许可证WEB申请时所用数据为：企业代码、许可证申领号、数量、原

产地国、贸易国、贸易方式、报关口岸、商品编码、合同号、合同数量、合同

规定装船期、预计货物抵港日期、装运港、合同签订日期。 
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技术支持 

•010－67870108 （客服） 
•callcenter@ec.com.cn 

mailto:callcenter@ec.com.cn
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